INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES

CUOTA S5

NOMBRE: JORGE ALBERTO PEREZ RAMIREZ
CEDULA: 1 144066&32?j

) PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacion de servicios
CLASE DE CONTRATO: profesionales
No. DE CONTRATO: 1.310-19.13-0866-2026 del 15 de enero de 2026
VALOR DEL CONTRATO: %2,’?:_?2()3000 (VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS
DURACION DEL )
CONTRATO: Del 15 de enero de 2026 a 30 de Junio de 2026

PERIODO DEL INFORME: | Mayo de 2026, CUOTA §

FECHA PRESENTACION: | 13 de Mayo de 2026

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
INGENIERO INDUSTRIAL EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO,
COMPETITIVIDAD ¥ FOMENTO DEL EMPLEO, EN DESARROLLO DEL PROYECTO
DENOMINADO FORTALECIMIENTC DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE
DEL CAUCA.

A continuacion, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacién de servicios profesionales yfo de
apoyo a la gestion, desarrolladas en este periodo, y se incluyen las actividades
pendientes que no se incluyeron en el informe anterior:

Actividades Realizadas:

Las actividades estan en completa coherencia con ias definidas contractualmente, tal
como se describe a continuacion, con los logros respectivos:

1. Brindar apoyo profesional en el desarrollo de las acciones requeridas para la
ejecucion del proyecto PI37-102499 - FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES
ECONOMICAS EN EL VALLE DEL CAUCA y demas proyectos de inversion a cargo
de la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo.

Durante el periodo reportado apoyé las actividades relacionadas con el seguimiento y
fortalecimiento de acciones institucionales orientadas al acompafiamiento de unidades
econdémicas y emprendimientos del departamento. Realicé apoyo en la revision de
infformacién técnica y documental relacionada con procesos de fortalecimiento
empresarial, convocatorias y estrategias de competitividad impuisadas por la Secretaria.
Asimismo, apoyé la consolidacién de informacién asociada a programas de
fortalecimiento economico y proyectos de impacto regional enfocados en la generacion de
oportunidades para emprendedores y unidades productivas, teniendo como referencia
iniciafivas institucionales relacionadas con competitividad, emplec y emprendimiento
desarroliadas por la Gobernacién del Valle del Cauca.

2. Realizar la proyeccioén y alistamiento de documentos, informes y respuestas de
tipo rutinario que se manejan en la dependencia asignada, de acuerdo con su nivel
de responsabilidad, instrucciones y procedimientos establecidos.
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Durante este periodo apoyé la elaboracién, revision y organizacién de documentos
internos requeridos por la dependencia, facilitando el flujo de informacién administrativa y
técnica. Realicé alistamiento de respuestas, revision de formatos, actualizacién de
archivos digitales y consolidacion de informacién necesaria para atender requerimientos
internos y externos.

Igualmente, apoyé la preparacion de informes de seguimiento y documentos de apoyo
requeridos para procesos administrativos de la Secretaria, contribuyendo al cumplimiento
oportuno de actividades institucionales.

3. Desarrollar actividades de transferencia, recepcion, organizacién, clasificacion,
conservacion, custodia, préstamo y consulta de las series y/o tipos documentales,
de acuerdo con la normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos
establecidos, cuando sea requerido por el supervisor del contrato o jefe inmediato.

Apoyé las actividades archivisticas relacionadas con organizacion documental y manejo
de expedientes fisicos y digitales de la dependencia. Realicé clasificacion y organizacidn
de documentos conforme a los lineamientos archivisticos establecidos, garantizando un
manejo adecuado de la informacién institucional.

También apoyé actividades de préstamo, consulta y conservacion documental, facilitando
el acceso oportuno a la informacidn requerida por diferentes equipos de trabajo de la
Secretaria.

4. Apoyar desde su perfil profesional la gestion contractual de la Secretaria de
Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo, en el marco del
proceso M2-P2 “promover el desarrollo econdémico del departamento del Valle del
Cauca”, cuando sea requerido por el supervisor del contrato o jefe inmediato.

Durante el periodo reportado apoyé actividades administrativas relacionadas con revision
documental y organizacién de soportes asociados a procesos contractuales adelantados
por la Secretaria. Realicé verificacion documental, control de archivos digitales y apoyo en
la consolidacion de informacién requerida para seguimiento contractual.

Estas actividades permitieron fortalecer el orden administrativo y facilitar la disponibilidad
de informacién requerida para los diferentes procesos internos de la dependencia.

5. Apoyar desde su perfil profesional la planeacion y desarrollo mesas de trabajo de
trabajo y demas instancias con los diferentes equipos de trabajo de la Secretaria,
asi como con aliados, entidades e instituciones que pertenezcan al ecosistema
empresarial y emprendedor del Departamento del Valle del Cauca, con el objetivo
de fomentar el desarrollo econdmico y competitividad en el departamento.

Apoyé la organizacion y preparacién logistica de reuniones internas y mesas de trabajo
orientadas al fortalecimiento econdmico y empresarial del departamento. Participé en
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espacios de articulacion institucional relacionados con emprendimiento, competitividad y
fortalecimiento de unidades productivas.

Igualmente, apoyé la consolidaciéon de informacién utilizada en reuniones de trabajo y
actividades institucionales desarrolladas con equipos de la Secretaria y aliados
estratégicos.

6. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la
Gobernacion Valle del Cauca lleven a cabo.lgualmente, asistir y participar en las
mesas de trabajo y otras instancias en las que sea designado, conforme a la
instruccion impartida por el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen de otras
dependencias de la Gobernacion del Valle.

Participé activamente en reuniones internas, jornadas de seguimiento y espacios de
fortalecimiento institucional convocados por la Secretaria y otras dependencias de la
Gobernacién del Valle del Cauca. Estas actividades permitieron fortalecer conocimientos
relacionados con procesos administratives, seguimiento institucional y articulacién entre
equipos de trabajo.

Asimismo, participé en espacios orientados al fortalecimiento del ecosistema
emprendedor y de las estrategias institucionales enfocadas en competitividad vy
generacién de empleo en el departamento.

7. Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato,
para el cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del
contrato.

Durante el periodo apoyé diferentes actividades complementarias requeridas por el
supervisor del contrato, relacionadas con apoyo administrativo, organizacién documental,
seguimiento de tareas internas y acompafamiento operativo a diferentes procesos
adelantados por ta Secretaria.

Estas actividades contribuyeron al cumplimiento de metas institucionales y al
fortalecimiento de los procesos internos de |la dependencia.

8. Apoyar la difusion de los contenidos de las redes sociales oficiales de la
Secretaria de Desarrollo Econémico cada vez que se realice una publicacion, en las
plataformas Instagram, Facebook, X y YouTube, realizando por cada publicacién
acciones de interaccién tales como dar “me gusta” y comentar y/o compartir los
contenidos en sus redes sociales personales, con el fin de fortalecer el alcance y el
engagement institucional.
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Durante el periodo reportado apoyé la difusién de publicaciones institucionales realizadas
en redes sociales oficiales de |la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y
Fomento dei Empleo, interactuando con contenidos publicados en plataformas digitales
como Instagram, Facebook, Xy YouTube.

Realicé acciones de interaccién digital como reacciones, comentarios y compartidos,
contribuyendo al fortalecimiento del alcance institucional y la visibilidad de las actividades
desarrolladas por la Gobernacion del Valle del Cauca relacionadas con emprendimiento,
empleo y competitividad.
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ACTIVIDADES 2
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ACTIVIDADES 3
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ACTIVIDADES 4

Accibn de apoyo tontactusl

Revisién de sopories de
cumplimiento

Verificacion de informes y evidencias presentadas por
contratistas de [o Secretaria

Apoyo a supervisores de
contfatos S

Consulta SECOP H
platalorma oficial

ACTIVIDADES 5
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ACTIVIDADES 6
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ACTIVIDADES 7
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ACTIVIDADES 8
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Durante este periodo en desarrollo del presente contrato, guardé estricta
confidencialidad y di cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda
la informacién y datos personales de los que tuve conocimiento con ocasion de la
gjecucion del contrato.

Cordialmente,

JORGE ALBERTO PEREZ RAMIREZ
C.C.1144066848

Teléfono: 300 ( 918218

Correo:perez jorge1@hotmail.com




